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HANDLEIDING | Inname openbaar domein aanvragen met Android
GSM

STAP 1
1. Ga naar www.diest.be
2. Kiik op ‘E-loket’
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www.diest.be

o
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Hoe kunnen we je helpen? Q

&

E-loket

Privacy-instellingen

3. Klik op ‘Aanvraag inname openbaar domein’

e e e at e ™

Aanvraag inname openbaar
domein

= it o ol it ™

4. Klik op ‘Vraag een inname openbaar domein aan’

Vraag een inname openbaar domein aan

Daarna word je doorverwezen naar het Eaglebe Platform.


http://www.diest.be/

STAP 2 | Inloggen of account aanmaken
Heb je al een account? Geef dan je mailadres en wachtwoord in.

10:45 @ Al 70% 8
Voer je inloggegevens in
E-mail *
& Jouw mailadres
Wachtwoord *

@ jouw gekozen wcchtwoord _

Wachtwoord vergeten?

o
@"‘Jl

b Heb je nog geen account? Account

@ o
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Heb je nog geen account? Klik dan op ‘Account aanmaken’.
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Powered by Merkator

Inloggen
Voer je inloggegevens in
E-mail *

&

Wachtwoord *

a @

Wachtwoord vergeten?

O = B S

Heb je nog geen account? Account
aanmaken

*
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Hierna krijg je volgend scherm te zien. Vul al je gegevens in en klik op ‘Account aanmaken’.

10:44 @ Al 70%m
-~ Powered by Merkator

Registreren |
Maak je account aan

Naam *
o
(=)
E-mail *

&

AV4 §

Wachtwoord *
a

Bevestig wachtwoord *

Bij mijn registratie geef ik i
toestemming om mijn
contactgegevens te bewaren zodat

ik sneller nieuwe
vergunningsaanvragen kan

indienen. U kan ons privacybeleid
nalezen op onze website.

ACCOUNT AANMAKEN

Heb je al een account? Inloggen

|~ T S

Je zal een mailtje van Eaglebe ontvangen om je mailadres te bevestigen. Check zeker ook je
spambox. Van zodra je mailadres bevestigd is kan je verder inloggen.

10:45 @ Al 70% 8
Voer je inloggegevens in

E-mail *
&  Jouw mailadres
Wachtwoord *

& jouw gekozenwcchtwoord =

Wachtwoord vergeten?

o
@"‘DI

Heb je nog geen account? Account

R/

@ s
123451671890
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STAP 3 | Nieuwe aanvraag
Je krijgt nu onderstaand scherm te zien. Klik op de drie puntjes rechtsboven.

10:47 & Feiall 70% 8

& eaglebe Dashboard

@ Dashboard B+ Aanvragen -

Actieve aanvragen

Hier krijg je een overzicht van alle
aanvragen waarvan de periode
vandaag actief is. Een overzicht van
alle aanvragen vind je terug in het
menu Aanvragen

Aantal dossiers: 0

Daarna kan je een nieuwe aanvraag indienen.

10:47 & &l 70%E

& eaglebe Aanvragen

Nieuwe aanvraag

In welke stad of gemeente wilt u een
aanvraag starten?

Kies eerst een stad of gemeente...



Typ nu in de zoekbalk ‘Diest’ in tot het logo van de stad tevoorschijn komt.

@ eaglebe Aanvragen

=3 -

Nieuwe aanvraag

L Rreraa cente wilt u een
= 4

diest
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Nu kan je kiezen om een ‘Inname Openbaar Domein’ aan te vragen of een ‘Evenement’ aan te
vragen. In dit geval zal het steeds een ‘Inname Openbaar Domein’ zijn.

B - = o

- -

Aanvraag Inname Openbaar
Domein

Klik hier om een inname
openbaar domein aan te vragen.

Aanvraag Evenement

Klik hier om een evenement aan
te vragen.



STAP 4| Type
Het eerste dat je moet kiezen is het type van de inname. Klik op onderstaand vinkje.

10:48 & =l 69% M

O ™

Aanvraag inname
openbaar domein/
Stad Diest

OR

| E3 Algemeen

Kies een type inname* /

Dit is een verplicht veld

Selecteer een type uit de lijst

In dit geval nemen we een ‘Verhuis’ als voorbeeld. Vul de omschrijving in bij ‘Omschrijf de inname. In
dit geval wordt er verhuist met een verhuislift.

Aanvraag inname
openbaar domein/
Stad Diest

Kies een type inname*/

Verhuis X w

Enkel een verhuis is mogelijk met dit type
Leveringen vallen ander een ander type.

Omschrijf de inname*

Verhuis met verhuislift

Dit is enkel mogelijk indien het effectief gaat om
een verhuis

Bijlage



Je kan ook altijd een bijlage toevoegen met een foto, maar dit is niet verplicht. In dit geval slagen we
dat over en klikken we op ‘Volgende’.

Bijlage
Drag & Drop
of
Klik om uw bestanden op
te laden

Voeg bijlages toe die nuttig kunnen zijn om deze
aanvraag te beoordelen (werfinrichtingsplan,
signalisatieplan, plaatsbeschrijving, ...)
Toegestane bestandstype zijn afbeeldingen (.jpg en
png), GPX-bestanden, PDFs, word-documenten
(.doc en .docx) en excel documenten (.xIs en .xlsx)
Maximum grootte is 10MB

A

Volgende

STAP 5 | Periode
Hier geef je aan op welke dag de inname zal plaatsvinden.

Oe O

| & Periode

Selecteer de start- en einddatum van de inname
Een vergunning inname openbaar domein van dit
type moet minstens 3 werkdagen
(excl.sluitingsdagen) op voorhand worden
aangevraagd

Start inname *

27/11/2025 05 |: 00

Einde inname *

27/11/2025 20 ;| 00

© Periode: 1 da
! Cookie Policy




Klik op ‘Start inname’. Er zal een kalender openen waarin je de datum kan wijzigen.

Een vergunning inname openbaar domein van dit
type moet minstens 3 werkdagen
(excl.sluitingsdagen) op voorhand worden
aangevraagd.

Start inname *

27/11/2025 05 |:| 00

4 november 2025
00
lgende

Cookie Policy

Het uur kan je handmatig aanpassen door in het vakje te klikken.

Selecteer de start- en einddatum van de inname.
Een vergunning inname openbaar domein van dit
type moet minstens 3 werkdagen
(excl.sluitingsdagen) op voorhand worden
aangevraagd

Start inname * /

29/11/2025 og |: o0

Einde inname *

29/11/2025 20 |:| 00

© Periode: 1 dag
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STAP 6 | Locatie
Tijdens deze stap is het belangrijk dat je het juiste adres doorgeeft.

Or O O+

°

7
Geef het (dichtstbijzijnde) adres van de
inname

Kies de straat en huisnummer uit de lijst van straten
van Stad Diest

Begin met typen, er wordt een lijst getoond met
mogelijkheden, en klik op het juiste resultaat

Indien jouw straat of huisnummer niet wordt
gevonden, kies het dichtstbijzijnde adres van de
inname. Intekenen of verplaatsen van de marker
kan steeds op de exacte locatie van je inname

Bij huisnummer is een verdere onderverdeling in
bus (bv. Lichtveld 5 bus 201) niet nodig.

Cookie Policy

Straatnaam *



Start met het typen van de straatnaam. Als deze tevoorschijn komt mag je daar op klikken.

ViU wIvOoL

bus (bv ichtveld 5 bus 201) niet nodig
Straatnaam *

Botermar|

Botermarkt

Extra opmerking bij locatie

® 8 © © ¢
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Daarna geef je het huisnummer in. Ook die komt tevoorschijn en daar mag je ook op klikken.

Straatnaam *

Botermarkt

Huisnummer

8

® 8 © ® § .

TH2130405060701801910
Je kan altijd extra info meegeven, maar dit is niet verplicht. In dit geval verhuizen we met een

verhuislift dus zetten we dat erbij.

Extra opmerking bij locatie

Verhuis met lift
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STAP 7 | Het intekenen

Dit is het moeilijkste gedeelte op de gsm omdat het scherm klein is. Indien de inname niet correct is
ingetekend kan onze dienst dat steeds wijzigen. Het belangrijkste is dat er een zone wordt aangeduid.
Klik nu op “Zone’.

@ Teken de inname op het openbaar
domein

Breng hier de inname op het openbaar domein in

kaart.

Hulp nodig? /

B Zone <

’

Hierna klik je op ‘Plaats een zone’.

Hulp nodig?

B Zone /

s

+

Hierna klik je op ‘Teken’.

Hulp nodig?

W Zone v

[l Plaats een zone v
P - parking
t(m) | 6
«(m) 2

+
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Klik met je vinger eenmaal op het plan dat je ziet op het scherm. Zie je volgende tekst: ‘Goed nieuws!
Geen conflicten op zone gevonden.’, dan is er iets getekend op het plan en kan je verder.

B Verwijder <

4 Q alicz p:
== Signalisatie <

® Omleiding

mgfﬁ%ﬂ

B, Goed nieuws! Geen conflicten op

zone gevonden.
@ Een extra adres toevoegen .

Y7 / roamyEm O \\ W

@ Geef meer details over de hinder van
deze inname

STAP 8 | Hinder die deze inname met zich meebrengt

Je geeft aan voor wie er hinder zal zijn. Is er hinder voor voetgangers of fietsers? Wordt er een
parkeerstrook of parkeerplaats ingenomen? Wordt de rijpaan ingenomen? In dit geval geef je overal
‘geen’ in behalve bij parkeerplaatsen.

A Voetpad /,

Wijzig rotatie
Hinder voor

) Je neemt (een gedeelte van) het
voetpad / berm in.

&b Fietspad

Hinder voor fietsers*

© Je neemt geen fietspad in.

Je neemt (een gedeelte van) het

fietspad in.
Aantal parkeerplaatsen® /

B Parkeerstrook 4

Vul hier een getal in, geen tekst!

Hinder op de parkeerstrook*

A Rijbaan
) Je neemt geen parkeerstrook in. Hinder op de rijbaan® /
© Je neemt (een gedeelte van) de © Je neemt geen rijpaan in.
parkeerstrook in () Je neemt een gedeelte van de rijbaan in.

) Je neemt de volledige rijbaan in (geen
doorgang mogelijk 1 richting).

*
Aantal parkeerplaatsen () Je neemt de volledige straat in (geen

A~ doorgang mogelijk).

i Cookie Policy
Reerhriivina
Vil hier een astal in nean tel
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Als je alle hinder hebt aangegeven dan kan je op ‘Volgende’ klikken.

Vorige Volgende

STAP 9 | Contactgegevens
Dit dien je eenmalig aan te vullen en dan onthoud het systeem jouw gegevens. Vraag je als burger je
verhuis aan? Dan klik je op ‘Particulier’.

o

B8 Contact

Aanvraag als*
© Particulier
Bedrijf

Vereniging

Gemeentelijke dienst

Geef alle gegevens in dat het systeem vraagt. Je rijksregisternummer geef je in zonder leestekens.
Als adres neem je het adres waar je nu woont.

Voornaam*

Jouw voornaam

Familienaam*

Jouw achternaam

Rijksregisternummer*

Jouw rijksregisternummer

Ongeldig rijksregisternummer

wooooooooo (17 cijfers)

Straatnaam*

Jouw straatnaam

Huisnummer*

Jouw huisnummer



Bus

Indien nodig

Postcode*

Jouw postcode

Gemeente*

Jouw gemeente

Telefoon/Gsm*

Jouw telefoonnummer

Uw invoer heeft een ongeldig formaat

E-mail*

Jouw mailadres

Uw invoer heeft een ongeldig formaat

Bevestig e-mail*
) Cookie Policy
Jouw mailadres

Heb je al bovenstaande gegevens correct ingevuld? Dan klik je onderaan op ‘Volgende'.

Bevestig e-mail*

Jouw mailadres

r'q

Vorige Volgende
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STAP 10 | Het insturen van de aanvraag

De aanvraag is klaar om ingestuurd te worden. Vink beide de vakjes aan om de aanvraag in te sturen
en klik op ‘Verzenden’.

Stad Diest

W I W% Rl Wil

7~

Ik ben op de hoogte van de algemene
voorwaarden van Stad Diest: klik hier

om dglgemene Voorwaarden te
rg#iplegen.

Ik ben op de hoogte van het privacy
beleid van Stad Diest: klik hier om het
Privacy Beleid te raadplegen.

Je zal nu een bevestigingsmail krijgen in je mailbox dat de aanvraag werd ingediend.



