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HANDLEIDING | Inname openbaar domein aanvragen met Android 

GSM 
 

STAP 1 

1. Ga naar www.diest.be 
2. Klik op ‘E-loket’ 

 

 

 

3. Klik op ‘Aanvraag inname openbaar domein’ 

 

4. Klik op ‘Vraag een inname openbaar domein aan’ 

 

 

Daarna word je doorverwezen naar het Eaglebe Platform.  

 

http://www.diest.be/
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STAP 2 | Inloggen of account aanmaken 
Heb je al een account? Geef dan je mailadres en wachtwoord in. 

 

Heb je nog geen account? Klik dan op ‘Account aanmaken’. 
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Hierna krijg je volgend scherm te zien. Vul al je gegevens in en klik op ‘Account aanmaken’. 

 

Je zal een mailtje van Eaglebe ontvangen om je mailadres te bevestigen. Check zeker ook je 

spambox. Van zodra je mailadres bevestigd is kan je verder inloggen. 
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STAP 3 | Nieuwe aanvraag 
Je krijgt nu onderstaand scherm te zien. Klik op de drie puntjes rechtsboven. 

 

Daarna kan je een nieuwe aanvraag indienen. 
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Typ nu in de zoekbalk ‘Diest’ in tot het logo van de stad tevoorschijn komt. 

 

Nu kan je kiezen om een ‘Inname Openbaar Domein’ aan te vragen of een ‘Evenement’ aan te 

vragen. In dit geval zal het steeds een ‘Inname Openbaar Domein’ zijn. 
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STAP 4 | Type 
Het eerste dat je moet kiezen is het type van de inname. Klik op onderstaand vinkje. 

 

In dit geval nemen we een ‘Verhuis’ als voorbeeld. Vul de omschrijving in bij ‘Omschrijf de inname. In 

dit geval wordt er verhuist met een verhuislift. 
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Je kan ook altijd een bijlage toevoegen met een foto, maar dit is niet verplicht. In dit geval slagen we 

dat over en klikken we op ‘Volgende’. 

 

 

STAP 5 | Periode 
Hier geef je aan op welke dag de inname zal plaatsvinden. 
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Klik op ‘Start inname’. Er zal een kalender openen waarin je de datum kan wijzigen. 

 

Het uur kan je handmatig aanpassen door in het vakje te klikken. 

 

STAP 6 | Locatie 
Tijdens deze stap is het belangrijk dat je het juiste adres doorgeeft. 

 



 9 

 

Start met het typen van de straatnaam. Als deze tevoorschijn komt mag je daar op klikken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Daarna geef je het huisnummer in. Ook die komt tevoorschijn en daar mag je ook op klikken. 

 

Je kan altijd extra info meegeven, maar dit is niet verplicht. In dit geval verhuizen we met een 

verhuislift dus zetten we dat erbij. 
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STAP 7 | Het intekenen 
Dit is het moeilijkste gedeelte op de gsm omdat het scherm klein is. Indien de inname niet correct is 

ingetekend kan onze dienst dat steeds wijzigen. Het belangrijkste is dat er een zone wordt aangeduid. 

Klik nu op ‘Zone’. 

 

Hierna klik je op ‘Plaats een zone’. 

 

Hierna klik je op ‘Teken’. 
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Klik met je vinger eenmaal op het plan dat je ziet op het scherm. Zie je volgende tekst: ‘Goed nieuws! 

Geen conflicten op zone gevonden.’, dan is er iets getekend op het plan en kan je verder. 

 

STAP 8 | Hinder die deze inname met zich meebrengt 
Je geeft aan voor wie er hinder zal zijn. Is er hinder voor voetgangers of fietsers? Wordt er een 

parkeerstrook of parkeerplaats ingenomen? Wordt de rijbaan ingenomen? In dit geval geef je overal 

‘geen’ in behalve bij parkeerplaatsen. 
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Als je alle hinder hebt aangegeven dan kan je op ‘Volgende’ klikken. 

 

STAP 9 | Contactgegevens 

Dit dien je eenmalig aan te vullen en dan onthoud het systeem jouw gegevens. Vraag je als burger je 

verhuis aan? Dan klik je op ‘Particulier’. 

 

Geef alle gegevens in dat het systeem vraagt. Je rijksregisternummer geef je in zonder leestekens. 

Als adres neem je het adres waar je nu woont. 
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Heb je al bovenstaande gegevens correct ingevuld? Dan klik je onderaan op ‘Volgende’. 
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STAP 10 | Het insturen van de aanvraag 

De aanvraag is klaar om ingestuurd te worden. Vink beide de vakjes aan om de aanvraag in te sturen 

en klik op ‘Verzenden’. 

 

Je zal nu een bevestigingsmail krijgen in je mailbox dat de aanvraag werd ingediend. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


